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Modul 4 —Primjer testa 4.1

Ovo je primjer testa za ECDL modul 4 — tabelarne kalkulacije. Namijenjen je
kandidatima koji se pripremaju za polaganje ECDL ispita. Cilj ovog testa je da
se kandidatima omoguéi upoznavanje sa strukturom i tipom testova koji se
koriste u procesu sertifikacije.

Ovi testovi se ne smiju koristiti kao testovi za sticanje ECDL sertifikata.

Ovaj primjer testa se bazira na kreiranju tabelarnih dokumenata za renoviranje
kuée. Va$ zadatak je da kreirate budzet potreban za renoviranje kuce, primijenite
raliCita formatiranja sadrzaja i da napravite odredene kalkulacije prije nego §to
prezentirate tabelarni dokument menadzeru banke.

1. Otvorite program za tabelarne kalkulacije a zatim i fajl pod nazivom
improvements.xlIsx, koji se nalazi u folderu Primjer4.1. SaCuvajte fajl pod

nazivom costings.xIsx. [1 Bod]
2. Podesite da prikaz na ekranu(zoom) radnog lista projection bude 100%.
[1 Bod]
3. ProSiriti kolonu A tako da sadrzaj kolone bude potpuno vidljiv. [1 Bod]
4. U éeliju C7 upisite broj 2.000 [1 Bod]
5. U ¢eliji B11 koristeci funkciju izraunajte sumu vrednosti u opsegu ¢elija
B5:B10. [1 Bod]
6. Kopirajte funkciju iz éelije B11 na opseg ¢elija C11:F11. [1 Bod]

7. U éeliju B13 unesite formulu kojom se oduzima vrijednost iz ¢elije B11 od
vrijednosti u éeliji B3. Kopirajte formulu iz ¢elije B13 na opseg ¢elija C13:E13.
[1 Bod]

8. Koristeci funkciju apsolutnog referenciranja jedne celije u éeliju F5 unesite formulu
dijelienja vrijednosti sadrzaja ¢elije E5 sa vrijednoS¢u sadrzaja ¢elije E11.
Kopirajte formulu iz éelije F5 na opseg ¢elija F6:F10. [1 Bod]

9. Podesite da vrijednosti u ¢elijama F5:F11 budu prikazane kao procentualne
vrednosti bez decimala. SaCuvajte promjene. [1 Bod]

10.U éeliju B15 koriste¢i funkciju izracunajte najmaniju vrijednost na opsegu celija
B5:B10. Kopirajte funkciju iz ¢elije B15 na opseg ¢elija C15:D15. [1 Bod]

11.KoriS¢enjem odgovarajuce funkcije podesite da se u éeliji B17 prikazuje
maksimalna vrijednost iz Celijskog opsega B5:B10. Kopirajte funkciju iz éelije
B17 na opseg ¢elija C17:D17. [1 Bod]

12.Podesite da se na opsegu celija B3:E17 prikazuju vrijednosti u valuti €
(currency) bez decimalnih mjesta. [1 Bod]

13. Promijenite naziv radnog lista Sheet3 tako da u potpunosti odgovara sadrzaju.
[1 Bod]
14.Na radnom listu nazvanom loan kreirajte 2-D grafikon sa kolonama (clustered
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column chart) koriste¢i podatke iz opsega ¢elija A3:D5. Postavite grafikon tako
da bude prlkazan u Celiji A7 radnog lista. SaCuvajte promjene. [1 Bod]
15.Na radnom listu nazvanom loan ubacite vase ime u desnu sekciju zaglavlja
(header). [1 Bod]
16.Odstampaijte jednu kopiju radnog lista loan. Sacuvajte promjene, zatvorite sve
otvorene fajlove i zatvorite aplikaciju za tabelarne kalkulacije. [1 Bod]

Kraj testa
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Modul 4 —Primjer testa 4.2

Ovo je primjer testa za ECDL modul 4 — tabelarne kalkulacije. Namijenjen je
kandidatima koji se pripremaju za polaganje ECDL ispita. Cilj ovog testa je da
se kandidatima omoguéi upoznavanje sa strukturom i tipom testova koji se
koriste u procesu sertifikacije.

Ovi testovi se ne smiju koristiti kao testovi za sticanje ECDL sertifikata.

Ovaj primjer se zasniva na analizi prihoda od klizaliSta Jupiter. Vas zadatak je da
kreirate tabelarni prikaz za menadzZment klizalista, prikazujuci priznanice za protekli
obracunski kvartal, da izvrSite formatiranja i da uradite odredene obracune.

1. Otvorite aplikaciju za tabelarne kalkulacije, a zatim i fajl arena.xlsx, koji se nalazi
u folderu Primjer4.2. SaCuvaijte fajl arena.xlsx pod nazivom rink.xIsx. [1 Bod]

2. Na radnom listu revenue podesite visinu Sestog reda tako da sadrzaj bude

potpuno vidljiv. [1 Bod]
3. U éeliju C5 unesite broj 250, a u ¢eliju D5 broj 275. [1 Bod]
4. Promijenite broj u éeliji D7 u 160. [1 Bod]
5. U éeliju B8 unesite funkciju kako bi ste izraCunali zbir vrijednosti na opsegu

Gelija B4:B7. [1 Bod]
6. Kopirajte formulu iz ¢elije B8 na opseg ¢elija C8:G8. [1 Bod]

7. Koristeci odgovarajucu funkciju podesite da u éeliji B10 bude prikazan prosjek
vrijednosti na opsegu ¢elija B4:B7. Kopirajte formulu iz éelije B10 na opseg
¢elija C10:E10. [1 Bod]

8. Koriste¢u apsolutnu referencu jedne celije u éeliju G4 unesite formulu kojom se
dijeli vrijednost éelije F4 savrijednoScu u celiji F8. Kopirajte formulu iz éelije G4
na opseg celija G5:G7. SaCuvajte promjene. [1 Bod]

9. Primijenite odgovarajuci format tako da sadrzaj u ¢elijama G4:G8 bude prikazani
u procentima bez decimalnih mjesta. [1 Bod]

10.U éeliju B12 unesite odgovarajucu formulu tako da ukoliko je vrijednost u ¢eliji F8
veca od 3.500 se prikazuje tekst Above Budget, a u suprotnom da se prikazuje
tekst Below Budget. [1 Bod]

11.Koja od ove dvije ¢elije F4 ili F5 prikazuje dobru praksu sabiranja vrijednosti
odrdenog opsega ¢elija? Odgovor upisite u ¢eliju B14. [1 Bod]

12.Na radnom listu sales details kreirajte 2-D pita dijagram (pie chart) za podatke
sadrZzane na opsegu ¢elija A4:B8. Postavite dijagram tako da bude prikazan u

celiji A11. [1 Bod]
13.Podesite da vrijednosti budu vidljive na dijagramu. [1 Bod]
14. ObriSite radni list nazvan 2007. [1 Bod]
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15.Na radnom listu names sortirajte opseg ¢elija A4:C135 po koloni Surname u
rastuéem nizu. SacCuvajte promjene i zatvorite fajl rink.xslx. [1 Bod]

16. Otvorite fajl pod nazivom yearly.xIsx, koji se nalazi u folderu Primjer4.2.
Sacuvajte radni list yearly u excel formatu. SaCuvajte promjene, zatvorite sve
otvorene fajlove, i zatvorite aplikaciju za tabelarne kalkulacije. [1 Bod]

Kraj testa
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